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Circolare n.133 Pescia, 12 Gennaio 2018

Al Personale ATA

OGGETTO: Corso di formazione: Informatica di base
Si allega alla presente il programma del corso di formazione di cui all’oggetto.
Chi é interessato puo iscriversi segnando il proprio nome nella tabella in allegato.
Le adesioni dovranno essere comunicate entro il 20/01/2018.

Il corso sara svolto presso il Laboratorio 2 delVIstituto e le ore saranno recuperate.

Corso di formazione: Informatica Base

ARGOMENTI DEL CORSO

Nozioni base: Pc - Smartphone

Word: Videoscrittura ( Realizzazione di una lettera formale, informale, documentazioni varie)
Compilazione e stampa di PDF Editabili (Modulistica amministrativa)

Stampa virtuale in pdf per archiviazione digitale

Internet. Nozioni di base

Nozioni sulle procedure per I'utilizzo di programmi ministeriali (NOIPA, ...)

Posta elettronica. Utilizzo e gestione dell’ account istruzione.it

Realizzazione account Gmail e utilizzo dell’applicativo cloud “Google drive”

. Configurazione e gestione account posta elettronica da smartphone

10. Utilizzo social network
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Test finale di apprendimento e gradimento



CALENDARIO DEL CORSO
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(SCADENZA SETTIMANALE A PARTIRE DAL 25 GENNAIO 2018. Pud essere soggetto a modifiche)

GIORNO

GIOVEDi

MERCOLEDi

MERCOLEDi

GIOVEDi

MERCOLEDi

MERCOLEDi

MERCOLEDi

MERCOLEDi

25

31

15

21

28

14

MESE

GENNAIO

GENNAIO

FEBBRAIO

FEBBRAIO

FEBBRAIO

FEBBRAIO

MARZO

MARZO

ORE

ORE

ORE

ORE

ORE

ORE

ORE

ORE

ORE

DALLE
14,30
14,30
14,30
14,30
14,30
14,30
14,30

14,30

Agenzia formativa
con sistema di qualita
UNI EN iSO 9001:2008

oy

ALLE
17,00
17,00
17,00
17,00
17,00
17,00
17,00

18,00

Totale ore 21
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Adesioni

Agenzia formativa
con sistema di qualita
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COGNOME e NOME

FIRMA
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Il Dirigente S¢qlastico
Dott.ssa Fra{nc sg¢a Giurlani
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