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MANUALE ACCREDITAMENTO PORTALE GOVERNANCE DELLA FORMAZIONE
(S.O.F.LA.)

Ci sono due modalita per registrarsi al portale della formazione:
e Tramite Istanzeonline
e Tramite portale S.O.F.l.A

Registrazione tramite portale Istanze on line

1. Tramite un browser (Chrome o Firefox) andare sul sito del MIUR www.istruzione.it ,
accedere in “Istanze on line” con la vostra utenza. Una volta entrati vi verra proposta
la seguente pagina web:

Governo lItaliano

Ministero dell'lstruzione

%2 dell'Universita e della Ricerca

Area riservata

Ciao

® Accedi a Assistenti di lingua italiana all'estero
m Accedi a Istanze On Line

® Accedia Pago In Rete

® Accedi a Portale della governance della formazione

® | tuoi dati personali
® Cambia password

m Esci

2. Cliccare nella voce “Accedi a Portale della governance della formazione”, ed
entrerete nel portale, per proseguire andate al punton® 3


http://www.istruzione.it/
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Registrazione tramite S.O.F.1.A.

1. Tramite un browser (Chrome o Firefox) andare sul sito http://sofia.istruzione.it .

Ministera dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

o~

S.O.F.l.A.

Il Sistema Operativo per la
Formazione e le Iniziative

di Aggiornamento dei docenti

S

A chi ci rivolgiamo

S

DOCENTI

=

ENTI - ASSOCIAZIONI - SCUOLE

Con questa piattaforma puoi scegliere tra le tante
iniziative formative proposte nel catalogo online
dalle Scuole e dai Soggetti accreditati/qualificati

Sei un Ente o un’'Associazione e vuoi accreditarti,
qualificarti e avere il riconoscimento ufficiale dei

tuoi corsi?

MIUR ai sensi della direttiva 170/2016.

sulla
Il video tutorial e il manuale d'uso illustrano le

presenta la tua richiesta

Registrati e

Piattaf -
funzioni che @ possibile utilizzare nella piattaforma. fattatorma

Se sei un Soggetto di per sé accreditato (ai sensi
della Direttiva 170/2016 articolo 1 commi 5 e 6)

Cliccate sulla voce DOCENTI, e si carichera la seguente pagina web:

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione
% dell'Universita e della Ricerca

Username: Username dimenticato?
Inserisciil tuo username

Password: Password dimenticata?
Inserisci la password

ENTRA

Sei un nuovo utente? Registrati


http://sofia.istruzione.it/
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Inserite le vostre credenziali

Governo Italiano

» Ministero dell'lstruzione
dell'Universita e della Ricerca

Username: Username dimenticato?
paolo.rossi
Password: Password dimenticata?

ENTRA

Sei un nuovo utente? Registrati

Cliccate nel pulsante ENTRA.

3. Verra caricata la seguente pagina web:

AREA RISERVATA

Sei un Docente? Sei una Scuola, un Soggetto di per sé accreditato, un Ente o
un'Associazione?

ﬂ
m —— e
I
SEI UNA SCUOLA STATALE SEI UN SOGGETTO OI PER SE SEI UN ENTE 0
SEl UN DOCENTE ACCREDITATO UN'ASSOCIAZIONE

Cliccate nell’area “Sei un Docente?”, di seguito verra la seguente finestra:
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Docente

Questo profilo e disponibile per il personale scuola con
incarico di Docente di ruolo oppure collocato fuori
ruolo. Questo profilo consente di accedere al catalogo
delle iniziative formative, iscriversi ai corsi, gestire le
proprie iscrizioni, compilare questionari di gradimento,
scaricare gli attestati di frequenza ed eventualmente
inserire a sistema contenuti didattici.

Cliccate sul pulsante “PROSEGUI”.

4. La nuova pagina web sara la seguente:

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
% profilo: Docente
— ;
_— a3
=

CONFERMA EMAIL

Conferma Email

Inserire il proprio indirizzo email istituzionale (@istruzione.it) per confermare la registrazione.

Email: ) DA

ESCI CONFERMA

Inserite il vostro indirizzo email di @istruzione.it , una volta inserito vi sara
proposta la seguente pagina web:
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Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
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profilo: Docente

UTENZA VERIFICATA

E' stata inviata una mail di conferma all'indirizzo indicato.

ESCI

MINISTERO DELLISTRUZIONE,
DELL'UNIVERSITA e DELLA RICERCA

Dopo pochi istanti vi arrivera al vostro indirizzo di @istruzione.it una mail simile a

[TIE T I
{3 Ignora x [A\ H;} 'L, 1 [52 Riunione ¥4 OpenEducation... Lq‘ Al responsabile ¥ =JRegole - L“ |> a’?‘% P rova
S R'_e-d' R'_(-d' I l-) =7 Messaggio di p... (& Rispondi ed eli... < B OneNote . e e [ Elementi correlati =
) indesid.~ Elimina  Rispondi Rispondi Inoltra [, = _| Sposta o egna come Completa  Traduci
Posta indesid. Altro - - Q .
S a tutti 8 # Crea nuova % Dj Aot da leggere b [t Seleziona -
Elimina Rispondi Azioni rapide i Sposta Categorie ¥ Modifica

venerdi 26/05/2017 08:56
noreply.pdgf@istruzione.it

Verifica utenza interna al Miur per accreditamento Portale della formazione

Ciao @ . abbiamo verificato la tua casella di posta istituzionale; adesso per completare la registrazione ai nuovi servizi del Portale della

Formazione del MIUR clicca sul link che trovi di seguito oppure incollalo sul tuo browser:
https://governance.pubblica.istruzione.it/PDGF/private/confermaEmail/verifica/t2d062koo

Controllate la vostra posta dell’indirizzo @istruzione.it, nell’email che vi € arrivata
cliccate sul link evidenziato nell’email per confermare la registrazione.

Se il procedimento & andato a buon fine, si carichera sul vostro browser la
seguente pagina:
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e, dell'Universita e della

( profilo: Docente

DOCENTE

CATALOGO LE MIE INIZIATIVE FORMATIVE PROFILO PERSONALE

Benvenuto

Inizia cercando un'iniziativa formativa che ti interessa



